
PSC 分割発注サービス　操作手順書

a
ログイン

【アカウント情報通知書】

■ログイン画面

ログイン画面に「アカウント情報通知書」の「ユーザーコード」「パスワード」を入力して
システムへログインしてください。

※注1:
アドレスバーは、WebページのURLを［アドレス］欄に直接入力して、ページを表示させることができます。

このアドレスバーに、アカウント情報通知書に記載されている「接続URL」を入力し、Enterキーを押してください。
分割発注サービスのログイン画面が表示されます。

（サンプル画面:Yahoo!JAPAN）

（サンプル画面:Google）

ご使用のブラウザのアドレスバー(注1)に「接続URL」を入力してください。
※本説明書に記載のURLは、サンプルとなります。
正式なアカウント情報通知書のURLを入力してください。

ご利用開始日から利用開始となりますのでご注意ください。

ここに「接続URL」を入力しEnterキーを押してください

ここに「接続URL」を入力しEnterキーを押してください

アドレスバー
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メインメニュー

■メインメニュー画面

【お買い上げ金額】 2020/01/06 11:30～ 現在まで（締切時刻 11:30）

クリックで「発注履歴照会画面」へ遷移し
ます。
過去の発注履歴を照会できます。

クリックで「発注入力画面」へ遷移します。
注文する商品を選択していただきます。

手数料計算間の前回実施日および
時間を表示します。

手数料計算間の合計金額を表示します。

・弊社設置のwebサーバに商品一覧の
pdfを配置しリンク設定しました。
・PSC同様のHPに公開している商品一
覧と同期をとる必要があります。

店舗からのお知らせを表示します。
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発注入力の流れ

■メインメニュー画面

■発注入力画面

【商品一覧画面から商品を検索する場合】

■発注入力画面

■商品一覧画面

商品番号、厚労省コード、ＪＡＮコードが不明な場合、
「商品一覧」から検索して商品を選択できます。

コンボボックスから商品コードの種類を選択できます。
コンボボックスの右欄にコードを入力しENTERキーを押下すると、条件に合った商品が一覧に
表示されます。
商品番号は、PSCホームページに公開している「取扱商品一覧表」に記載している
商品コードを入力してください。

注文したい商品名、またはメー
カー名を入力します。

過去に発注済みの商品も検索結果に
加えたい場合、チェックを入れます。

発注入力のボタンクリックで、
発注入力画面へ遷移します。

追加した商品を削除します。

追加した商品を登録します。
登録確認クリックで、確認画面が開きます。

画面を閉じメニューへ遷移します。

次頁参照ください。

手数料計算間の合計金額を表示します。

明細金額および上部の合計金額を再計算します。 明細の合計金額を表示します。
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【商品名とメーカーの検索方法】

■商品名の検索
例:「アーチスト錠2.5mg」を検索したい場合

■メーカーの検索
例:「大日本住友製薬(株)」を検索したい場合

検索したい品名の名称の一部分を
商品名検索欄に入力し検索します。

検索結果として商品名検索欄に入力し
た名称が含まれる商品が表示されます。

検索したい品名

検索したいメーカーの名称の一部分を
メーカー検索欄に入力し検索します。

検索したいメーカー

検索結果としてメーカー名検索欄に入力し
た名称が含まれるメーカーが表示されます。
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■商品一覧画面

■発注入力(選択押下時) ■発注入力(選択押下時)

■発注入力画面

注文したい商品にチェックを入れます。

先ほど「商品一覧」画面でチェックした商
品が追加されます。

注文数量を必ず入力してください。
※数量は、販売単位の倍数にしてください。

月頭発注の場合はチェックを入れてください。

クリックすると商品選択をやめ、
「発注入力」画面に遷移します。

選択押下時、選択した商品数を表示します。
選択押下時、選択した商品がない場合
は未選択を表示します。

選択ボタン押下時、画面は閉じず
に、継続して商品を選択可能です。

ボタン押下で明細の月頭発注チェックを切り替えます。
全選択:すべての行の月頭発注チェックを入れます
全解除:すべての行の月頭発注チェックを外します
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【発注商品一覧から商品を削除する場合】

■発注入力画面

■発注入力画面

■発注確認（最終確認）

クリックで「発注入力」画面に遷移します。
入力値を修正できます。

内容が正しいことを確認し、確定ボタンを押下してください。
登録が完了し、メインメニュー画面に遷移します。

削除したい商品にチェックを入れます。

選択した商品が削除されます。
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発注履歴照会

■メインメニュー画面

■発注履歴画面

■発注履歴画面

納品予定日に指定した範囲の発注履歴を
一覧表示します。

クリックでメインメニュー画面へ遷移します。

過去の発注履歴へ遷移します。

商品名の指定があれば入力してください。

受付が未完了の商品を一覧に出したい場合は「未」にチェックを、
受付が完了している商品を一覧に表示したい場合は「済」にチェックを
入れてください。
どちらも表示したい場合、両方にチェックを入れてください。

クリックで商品数量の訂正、
注文の取消ができます。

商品の発注日時が早い順に
発注履歴が表示されます。

既に取消日がある場合、
訂正は出来ません。

既に「受付」欄が「済」の場合、
訂正は出来ません。

お客様キャンセル時は、
×を表示します。

当日(または翌日)配送の
注文受付の締切時刻を表示します。

受付が「済」になったら、
納品予定日を表示します。

月頭発注の場合は、
受付「済」になったら、
発注日翌月の第一営業日を表示します。

受付未済のとき（発注直後）、
納品予定日は空白です。
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【発注商品の数量を訂正する場合】

■発注履歴画面

■変更／取消画面

■発注履歴画面

数量の値を訂正してください。

数量の訂正が適用されました。

クリックすると、訂正された内容は変更されず、
発注履歴画面へ遷移します。

訂正数量を必ず入力してください。
※数量は、販売単位の倍数にしてください。
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【発注商品を取消する場合】

■発注履歴画面

■変更／取消画面

■発注履歴画面

【下記画面が表示された場合】

※一定時間(約60分)何も操作しなかった場合、セッションタイムアウトの画面が表示されます。
　常に接続状態にしておくと、他のユーザ様の入力が行えないなど、全体的に障害が発生する恐れがある為の対策となります。
　本画面が表示された場合は、ログイン画面からやり直してください。

a

取消日が追加されます。
一度取り消した商品は取消解除することができません。
取り消した商品を再び発注したい場合は、「発注入力」画面より
発注をやり直してください。
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